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( Pour un monde sans faim

TEST CAISSIER

Date/Durée : :20/06/2019 / 1h30
N° d'identifiant WHH : _ C A S /] /1

Consignes :
¢ Répondre aux questions en frangais.

¢ Pas besoin de votre nom sur cette feuille.
* Lutilisation de téléphones portables ou d'autres appareils techniques est interdit.
* Une partie de ce test est obligatoirement a faire sous informatique

1. Comptabilité ’ % / 20 points

2. CAPACITE REDACTIONNELLE A / 5 points
Total : 25 points
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uels seront les principaux points de contréle sur le travail de caissier

rocedures de suivi mettrez-vous en lace ? 2 points
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uand et pour uon fait'on un inventaire de caisse ? 1 point
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* CDF Banque

* USD Caisse
= CDF Caisse

Veuillez établir les fiches de dépenses des opérations suivantes

02/09/19 : Vous recevez un transfert bancaire de Goma (15 000 USD) 17 point,
02/09/19 : Vous transférez 5000 USD d'USD Banque vers CDF Banque 7 point,/

03/09/19 : Vous transférez 150 000 CDF de CDF Banque vers la CDF Caisse 7 point v

056/09/19 : Vous donnez 15 000 CDF d'avance au Logisticien pour des achats divers.7 point

06/09/19 : Vous payez la facture d'électricité du mois d’Ao0t 19 : 3500 CDF 1 point _

08/09/19 : Vous achetez une recharge de Téléphone : 1000 CDF 1 point
12/09/19 : Vous faites le plein d'essence : 2840 CDF 1 point/~

15/09/19 : Vous payez le loyer du mois de septembre par chéque : 45 000 CDF 1 point i

2de4




1 welt
Eﬁ hunger
~ | hilfe

23/09/19 : Vous changez 12400 CDF en USD 1 point
Pour un monde sans faim

30/09/19 : Vous recevez la justification de I'avance du logisticien : 7 point

o 07/09/19 : PER DIEM Chauffeur : 3000 CDF

o 08/09/19 : Taxi pour 'aéroport ; 1500 CDF

o 15/09/19 : Achat de produit d’entretien pour le bureau : 2800 CDF

o 22/09/19 : Facture d'électricité du mois d’Aoat 19 du logement expatrié :

2 700 CDF
o 28/09/19 : Achat de fournitures : 2000 CDF

Balance Initiale :

USD Banque : 5000 USD
HTG Banque : 100 000 CDF
HTG Caisse : 10 000 CDF
USD Caisse: 1500 USD

Rate : 1 USD = 1,620 CDF

A LA FIN DE CE TEST VOUS CREEREZ UN DOSSIER SUR LE BUREAU NOMME DE VOS NUMERDO
D'IDENTIFIANT WHH ET VOUS ENREGISTREREZ CE FICHIER DANS CE DOSSIER EN LE NOMMANT :
TEST ADMIN EXCEL NOM PRENOM.

B PARTI 2 : CAPACITE REDACTIONNELLE ]
Test compétences sous WORD : 5 points (15 min)

Préparez et écrivez une lettre de fermeture d'un compte bancaire logé a la Raw Bank Goma.
Adresse Avenue Bunagana, No 75 Quartier Katindo, Goma Nord Kivu, DR Congo

VOUS ENREGISTREREZ CE FICHIER DANS LE DOSSIER NUMERDO D'IDENTIFIANT WHH EN LE
NOMMANT : TEST ADMIN WORD NOM PRENOM.
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